附表一  教师自我评估表

《法律诊所》教师自我评估表

姓名：                  填表时间：                
1．讲授《法律诊所》课程有多长时间?

2．讲授《法律诊所》课程采用了哪些教学方法?

3．你认为《法律诊所》课程与其他课程的不同之处在哪里?

4．你对《法律诊所》学生的总体评价是什么?

5．你认为《法律诊所》最需要改进的方面是什么?

6．你对完善《法律诊所》教学有什么意见和建议?

附表二  学生对教师评估表
《法律诊所》学生对课程和教师评估表

姓名：            学号：            填表时间：             
1．你对《法律诊所》课程的总体评价是什么?可以打多少分?(满分为100分)
2．你认为《法律诊所》课堂教学的方式和内容是否合适?老师的授课能达到你期望值的多少?(满分为100分)

3．《法律诊所》采用的多种教学方法中，如提问式、对谈式(小组指导或个别指导)、互动式、模拟式、个案分析式等，你对哪一种最感兴趣?哪一种方式使你收获最大?

4．教师对诊所学生授课和办案指导是否认真、负责、热情、耐心、专业?

(1)教学态度(满分为100分)；(2)对问题的反馈及时程度(满分为100分)；
(3)专业指导水平(满分为100分)
5．你认为《法律诊所》最需要改进的方面是什么?
6．你对完善《法律诊所》教学有什么意见和建议?
附表三  学生自我评估表

《法律诊所》学生自我评估表

姓名：            学号：               填表时间：               
1．通过《法律诊所》课程的学习，是否达到了你的预期目的?什么目标达到了?什么目标没达到?

2．通过《法律诊所》课程的学习，你对法律援助有了什么样的认识?
3．在法律诊所学习过程中，遇到困难你是怎样想办法解决的，简述一个例子。
4．你是否向当事人提供过法律咨询，感觉怎样?

5．在办理案件过程中，你是怎样与同伴合作的?

6．你遵守诊所纪律和课堂参与的情况：是否准时参加课程?是否积极发言和参与讨论?给自己打一个分数。

7．谈一谈学习《法律诊所》课程的主要收获，包括对诊所式法律教育的理解和体会、知识掌握、获得知识的方法、社会适应性、律师办案技巧、办案能力，作为法律人对律师职业的认识等。

附表四    教师对学生评估表

《法律诊所》课程考核分数评定表

	
	实践能力分
	课堂参与分数
	合计
	备注

	姓名
	接待当事人
	办案笔录
	法律关系分析
	法律规范查询
	法律文书写作
	案卷整理
	出勤
	课堂参与
	小组交流
	书面总结
	
	

	
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	100
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之一

案件指导记录

第﹙   ﹚次
时    间:                                                            

地    点:                                                            

案    件：                                                           
教    师:                                                            

学    生:                                                            

指导方式:                                                            

问    题:                                                            

指导内容:                                                            

学生对指导的反馈:                                                    

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之二

电话记录﹙来电﹚
来电时间:                                                            

致 电 人:                                                            

来电内容﹙摘要﹚:                                                    
对方电话或其他联系方式:                                              

处理结果:                                                            

受话人﹑记录人﹙签名﹚：                  

二OO  年   月    日

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之三

电话记录﹙致电﹚

致电时间:                                                            

致电人及对方受话人：                                                 
致电内容﹙摘要﹚:                                                    
对方意见:                                                            

处理结果:                                                            

受话人﹑记录人﹙签名﹚：                  

二OO  年   月    日

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之四

办案进度计划表

案件名称：                                                           

主 办 人：                                                           

接案时间：                                                           

任    务：                                                           

办案程序：                                                           

主要工作（1）：                                                       

开始时间：                         完成时间：                        

主要工作﹙2）：                                                       
开始时间：                         完成时间：                        

次要工作﹙1﹚：                                                      

开始时间：                         完成时间：                        

次要工作﹙2﹚：                                                      

开始时间：                         完成时间：                        

结案时间：                                                           

办案人（签字）：                   

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之五

办案耗时表

人  员          时  间               地  点              内   容

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之六

接 案 表

当事人姓名：               民  族：            婚姻状况：            

电话号码：                                                           

地    址：                                                           
当前工作：                                                           
案件性质：                                                           

问题的性质：                                                         

事实：                                                               

法律争议：                                                           

希望采取的措施：                                                     

是否接收本案、理由：                                                 

接案时间：                                                           
负责学生：                                                           
指导老师：                                                           
海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之七

当事人委托代理申请表
                          ,向海南大学法学院法律诊所申请：

由海南大学法学院诊所学生在                                       

                              一案中，作为我的委托代理人。

我非常明确我的如下义务：

1．代理本案的诊所学生及其代理权限，由我所签署的《授权委托书》确定。代理案件诊所学生应及时告知我案件的进程并答复我的询问。

2．我授予代理案件的诊所学生从有关方面获取我的个人信息的权利。如，我的健康状况﹑精神状况﹑学历等，并同意把该信息用于法庭代理。

3．我不需要付给海南大学法学院法律诊所代理费，但是我必须负担诉讼费等不能免除的费用。

4．我将全面与你们合作，包括：提供你们需要的所有文件，按时出席与你们约定的见面会﹑准时出庭﹑按你们的需要提供证词﹑与你们商讨后才能决定是否和解。

5．我将及时回你们的电话，迅速把变更后的地址﹑电话等联系方式通知你们。

6．我答应在没有得到你们同意前，不与对方或对方律师讨论案件。

7．我可以要求海南大学法学院法律诊所停止提供进一步的法律服务。如果这样，你们应该把所有与本案有关的文件复制一份交给我。

8．你们可以在以下情况之下，结束代理此案。

﹙1﹚你们已经完成答应向我提供的法律服务，并有理由推断继续为我代理，不会对我有益处。

﹙2﹚我没有履行前面提到的义务。

﹙3﹚你们竭尽全力，还不能与我联系上。

﹙4﹚我有意提供错误的证词，或者，我隐瞒了或者错误表述了案件事实。

﹙5﹚我拒绝遵守你们早已向我告知的法庭秩序。

﹙6﹚我指导或引诱你们做有违律师职业道德的事。

申请人签名：                           

申请人地址：                           

申请人电话：                           

申 请 时间：                           

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之八

授权委托书

委托单位：                                                           

法定代表人：                     职务：                              

住 址：                                                              

受委托人:

姓名：             工作单位：                                        

住址：                                                               

姓名：             工作单位：                                        

住址：                                                               

现委托上列受委托人在我单位与                                     

                               纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

代理人             的代理权限为：

代理人             的代理权限为：

委托单位﹙盖章﹚：

法定代表人：

二OO   年    月    日

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之九

受理案件呈批表

当事人姓名：             性别：       年龄：       民族：            

电话号码：                           身份证号码：                    

联系地址：                                                           

邮政编码：                              

案件性质：                              

基本事实：                                                           

法律争议：                                                           

建议采取的措施：                                                     

受理本案的理由：                                                     

收案时间：                                                           

负责学生：                                                           

指导教师意见：                                                       

海南大学        法学院

法律诊所教学办案表之十

卷宗材料登记表

	序号
	文件名称
	文件来源
	备注
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