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海南大学教务处

关于认真做好毕业论文(设计)表格填写

工作的通知

各教学单位：

    为规范我校毕业论文(设计)工作，加强对毕业论文(设计)工作的管理，现将有关表格填写事宜通知如下，请参照执行。

    一、开题报告登记表的填写 

    指导教师意见栏：指导教师意见是学生提交开题报告后，指导教师对学生开题情况作出的基本评价以及对学生论文(设计)研究方案及论文(设计)写作提纲提出的改进意见，同时还应对学生是否可以进入研究和论文(设计)撰写阶段提出意见。

  二、交叉评阅表    
    评阅意见栏：评阅意见是答辩前评阅教师对所评阅的毕业论文质量的审查意见，评阅教师应着重审阅论文文本，评阅重点是：

    1、审查学生掌握基础理论、基本技能、专业知识及综合训练的情况； 

    2、审查学生文字表达、计算方法以及实验结果分析等方面的能力和插图(或图纸)质量；

3、考查学生完成课题过程中的创新能力及工作质量；
4、毕业设计(论文)资料的规范性、完整性。  

    在此审阅基础上，评阅教师就上述内容填写审查意见、给出建议成绩，同时还应对学生是否可以进行答辩提出意见。    

    三、答辩登记表的填写： 

    1、答辩评语栏   

  答辩评语是对论文答辩情况的评价，包含回答问题的正确性，对所研究课题的了解程度，答辩人的思维能力、综合表达能力，基本理论和基本概念等。

    2、答辩成绩栏。该成绩只是对学生答辩情况的评定，分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个档次。

    四、评审表的填写

    1、指导教师评语栏   

    指导教师评语是答辩前指导教师对所指导的毕业论文(设计)质量以及学生工作态度作出的全面评价，应包括以下内容：

    （1）对选题及研究成果的评价（选题及研究成果的意义、理论上创新性、科学性，应用上应用范围、可行程度、效果或效益等）；

    (2)论文(设计)写作(论据的充分性、论证的逻辑性、书面表达能力、文面规范程度)；

    (3)独立解决实际问题的能力；    

    (4)是否按要求的内容和时间，认真完成了所规定的任务(含阅读与本课题相关的文献资料，就本课题的研究进行科学实验或社会调查以及综述报告完成情况)；

    (5)存在问题；

    (6)依据上述评价，提出建议成绩；   

    (7)是否同意答辩。

    2、答辩小组评语栏

    答辩小组评语是学生答辩后，答辩小组成员在组长的主持下，对毕业论文(设计)质量和答辩情况综合评审后所作出的评定性结果，具有权威性和终结性。应包括以下内容：

    (1)对选题及研究成果的评价(主要是选题及研究成果的意义；理论上创新性、科学性；应用上应用范围、可行程度、效果或效益等)；

    (2)论文写作(论据的充分性、论证的逻辑性、书面表达能力、文面规范程度)；    
    (3)论文答辩(回答问题的正确性，对所研究课题的了解程度，答辩人的思维能力、综合表达能力，基本理论和基本概念等)。   

    答辩评语要明确成绩和缺点，要避免千篇一律，要与成绩等级相吻合。  

    3、成绩拦：该成绩是对论文(设计)质量和答辩情况的综合评定，是学生毕业论文(设计)的最终成绩，分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个档次，优秀率应严格控制在15％以内。

    五、相关审核意见    

各学院是毕业论文(设计)质量的责任单位，应对备表格中填写的相关审核意见承担责任。
                       海南大学教务处

                       二○○五年五月十八日
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