33期法律诊所值班表
	     星期
周
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	第二周
	3.8
第一组
	3.9
第二组
	3.10
第三组
	3.11
第四组
	3.12
第五组

	第三周
	3.15
第六组
	3.16
第七组
	3.17
第八组
	3.18
第九组
	3.19
第十组

	第四周
	3.22
第二组
	3.23
第三组
	3.24
第四组
	3.25
第五组
	3.26
第一组

	第五周
	3.29
第七组
	3.30
第八组
	3.31
第九组
	4.1
第十组
	4.2
第六组

	第六周
	4.5
第三组
	4.6
第四组
	4.7
第五组
	4.8
第一组
	4.9
第二组

	第七周
	4.12
第八组
	4.13
第九组
	4.14
第十组
	4.15
第六组
	4.16
第七组

	第八周
	4.19
第四组
	4.20
第五组
	4.21
第一组
	4.22
第二组
	4.23
第三组

	第九周
	4.26
第九组
	4.27
第十组
	4.28
第六组
	4.29
第七组
	4.30
第八组

	第十周
	5.3
第五组
	5.4
第一组
	5.5
第二组
	5.6
第三组
	5.7
第四组

	第十一周
	5.10
第十组
	5.11
第六组
	5.12
第七组
	5.13
第八组
	5.14
第九组

	第十二周
	5.17
第一组
	5.18
第二组
	5.19
第三组
	5.20
第四组
	5.21
第五组

	第十三周
	5.24
第六组
	5.25
第七组
	5.26
第八组
	5.27
第九组
	[bookmark: _GoBack]5.28
第十组





注意事项：
1.值班时间为第二周至第十三周（正常工作日），以值班表为准。
2.值班地点为海大平正律师事务所。
3..值班采取轮班制，每天一组同学。每次值班全组同学必须到场。
4.值班同学应着装整齐，保持礼貌，每日打扫诊所办公室卫生，保持诊所办公室整洁形象。
5.值班过程中注意自身安全，要有风险意识。
6.值班同学应严格按照排班时间工作，原则上不允许迟到早退，如遇紧急情况应及时向法律诊所负责班长报备，以便临时调整值班人员，不得擅自离岗，杜绝诊所办公室上班时间无人的情况。
7.值班同学应每日如实填写值班登记，值班登记应写明日期、姓名、值班情况等内容。
（1）如遇电话咨询，应及时做好记录；
（2）如咨询内容详细，应进行书面记录，以便课后统一整理、归档；
（3）咨询中遇到不懂的问题应先在小组讨论、查找资料，仍然不能确定的可向老师或律师请教，给当事人的回复力求规范准确。
8.附分组名单：
	组别
	姓名
	班级
	组别
	姓名
	班级

	
第一组
	张藤紫
	四班
	
第二组
	刘珺宇
	五班

	
	王波涛
	实验班
	
	王国靖
	实验班

	
	马醒晨
	三班
	
	高银雪
	二班

	
第三组
	周萍川
	一班
	
第四组
	吴江雪
	六班

	
	刘松
	实验班
	
	彭露
	实验班

	
	付晓荣
	二班
	
	顾孟显
	五班

	
第五组
	刘政
	四班
	
 第六组
	陈利
	三班

	
	张子漫
	实验班
	
	许珊
	实验班

	
	姜宛岐
	一班
	
	胡海清
	二班

	
第七组
	杨思晨
	六班
	
第八组
	秦灿
	五班

	
	陈徉燚
	实验班
	
	李洁琦
	实验班

	
	王朝妙
	三班
	
	陈涵格
	六班

	
	
	
	
	刘哲
	五班

	
第九组
	牛承欢
	六班
	
第十组
	章琦
	一班

	
	高怡
	实验班
	
	詹梓铭
	实验班

	
	张从络
	三班
	
	曾琪
	六班

	
	王丽
	六班
	
	王琪
	一班



